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TITOLO I - SCUOLA DELL’INFANZIA 

Art. 1 - Iscrizioni 

1. Nel periodo stabilito con ordinanza ministeriale (solitamente nei mesi di gennaio/febbraio di ogni anno) 

possono essere iscritti alla Scuola dell’infanzia i bambini che compiono i 3 anni entro il 31 dicembre 

dell’anno dell’iscrizione; in caso di disponibilità di posti è possibile raccogliere nuove iscrizioni anche in 

corso d’anno. 

2. Possono iscriversi anche i bambini nati entro il 30 aprile dell’anno successivo che sono ammessi alla 

frequenza da settembre, limitatamente al turno antimeridiano comprensivo della mensa fino al compimento 

del terzo anno di età. 

3. Le iscrizioni si effettuano con modalità cartacea ritirando e consegnando i moduli presso la segreteria 

dell’Istituto o presso i Plessi delle Scuole dell’infanzia.  

 

Art. 2 - Accoglimento delle domande e lista d’attesa 

1. Se il numero delle iscrizioni supera le effettive possibilità di accoglimento della Scuola sarà predisposta 

una lista d’attesa che sarà soddisfatta seguendo i seguenti criteri di precedenza: 

a) bambini/e con disabilità e quelli che per particolari condizioni socio-economiche della famiglia abbiano 

maggiormente bisogno di frequentare la scuola dell’infanzia, bisogno che dovrà essere documentato dai 

servizi sociali; 

b) fratelli/sorelle di bambini già frequentanti l’istituto; 

c) residenti nell’ambito territoriale dell’Istituto; 

2. Le iscrizioni dei bambini anticipatari vengono accolte solo in caso di assenza della lista d’attesa. 

 

Art. 3 - Formazione delle sezioni 

1. I nuovi iscritti sono inseriti nelle sezioni secondo i seguenti criteri: 

• inserimento in modo mirato dei bambini con Bisogni educativi Speciali; 

• distribuzione in maniera equa dei bambini stranieri, anticipatari e che non si avvalgono 

dell’insegnamento della religione cattolica; 

• Distribuzione in modo omogeneo dei maschi e delle femmine; 

• Suddivisione secondo il semestre di nascita; 

• Valutazione delle preferenze espresse dalla famiglia secondo i posti liberi; 

• Inserimento dei fratelli in sezioni diverse, salvo casi particolari; 

• Evitare, per quanto possibile, l’inserimento in sezioni nelle quali sono presenti insegnanti in rapporti 

di parentela con l’iscritto. 

2. L’apertura di nuove sezioni avviene inserendo bambini di tutte le fasce d’età (3, 4 e 5 anni), attingendo 

dalle varie sezioni. 
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3. In caso della chiusura di una sezione i bambini ad essa appartenenti verranno assegnati alle sezioni 

rimanenti, garantendo, ove possibile, la continuità con un’insegnante.      

 

Art. 4 - Frequenza  

1. La Scuola dell’infanzia non è obbligatoria, ma è raccomandata una frequenza continua per poter 

conseguire una formazione adeguata. 

2. A garanzia del benessere di tutti, i bambini devono frequentare solo se in buone condizioni di salute, per 

cui si raccomanda un'attenzione costante da parte degli esercenti la responsabilità genitoriale. 

3. Il ritiro del bambino dalla Scuola deve avvenire con comunicazione scritta al Dirigente Scolastico e al 

Comune, per il servizio refezione. 

 

Art. 5 - Orario di funzionamento dei Plessi 

1. L’orario delle lezioni è dalle ore 7.30 alle ore 16.30 al Plesso “Girasole” di Morbegno e dalle ore 8.00 

alle ore 16.00 al Plesso “Valle Incantata” di Sacco. 

2. Le attività didattiche al Plesso “Girasole” si svolgono secondo i seguenti orari: 

a) Bambini anticipatari: 

● fino al 31 ottobre (o primi 2 mesi di frequenza): ingresso dalle ore 7.30 alle ore 9.30; uscita alle 

ore11.45;;                                                             

● dal 2 novembre (o dal terzo mese di frequenza) fino al compimento dei tre anni d’età: entrata dalle 

ore 7.30 alle ore 9.30; uscita dalle ore 13.30 alle ore 14.00. 

b) Bambini di 3 anni: 

● per le prime due settimane di frequenza: entrata dalle ore 8.00 alle ore 9.30; uscita alle ore 13.00; 

● dalla terza settimana: entrata dalle ore 7.30 alle ore 9.30; uscita dalle ore 13.30 alle ore 14.00; in 

accordo con le insegnanti si valuterà di allungare la giornata scolastica fino all’orario di uscita 

nella fascia oraria 15.45 - 16.30. 

c) Bambini di 4-5 anni: 

● per le prime due settimane di svolgimento delle attività didattiche: entrata dalle ore 8.00 alle ore 

9.30; uscita dalle ore 13.15 alle ore 13.30. 

● dalla terza settimana: entrata dalle ore 7.30 alle ore 9.30; uscita dalle ore 15.45 alle ore 16.30 con 

possibilità di uscita intermedia dalle ore 13.30 alle ore 14.00. 

d) Bambini iscritti in corso d’anno già frequentanti un’altra scuola: 

●   per i primi due giorni entrata dalle 7.30 alle 9.30; uscita dalle 13.30 alle 14.00.                                                     

3. Le attività didattiche al Plesso “Valle Incantata” si svolgono secondo i seguenti orari: 

a) Bambini anticipatari: 

●  fino al 31 ottobre: ingresso dalle ore 8.00 alle ore 9.15; uscita alle ore 11.45; 
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● dal 2 novembre fino al compimento dei tre anni d’età: entrata dalle ore 8.00 alle ore 9.15; uscita 

dalle ore 13.30 alle ore 14.00. 

b) Tutti gli altri bambini: 

● per le prime due settimane: entrata dalle ore 8.00 alle ore 9.15; uscita alle ore 13.30; 

● dalla terza settimana: entrata dalle ore 8.00 alle ore 9.15; uscita dalle ore 15.45 alle ore 16.00. 

3. In entrambi i Plessi le fasce di apertura per chi non usufruisce della refezione sono dalle 11.45 alle 12.00 

per l’uscita, dalle 13.30 alle 14.00 per il ritorno a scuola. 

 

Art. 6 - Accoglienza 

1. I bambini sono accolti nell’aula indicata all’inizio dell’anno scolastico. Gli adulti che accompagnano i 

bambini li affidano all’insegnante.  

2. Un collaboratore scolastico è presente nell’atrio per sorvegliare l’entrata e vi permane nel corso delle 

attività didattiche, se non impegnato per supporto didattico o assistenza alla persona. 

3. Per i bambini di 3 anni è opportuno un inserimento graduale. La scuola prevede le prime due settimane 

di frequenza solo antimeridiana, compreso il pranzo. La frequenza sarà valutata con i genitori di ogni 

bambino, secondo la necessità. 

4. Gli esercenti la responsabilità genitoriale sono invitati ad un incontro nel periodo delle iscrizioni per 

ricevere informazioni sulla scuola dell’Infanzia. 

5. È altresì previsto un colloquio individuale nel mese di settembre prima di frequentare la scuola con le 

insegnanti di sezione, sulla base di un questionario distribuito precedentemente e compilato dai genitori. 

 

Art. 7 - Corredo scolastico 

1. Per la frequenza occorrono: 

● un sacchetto di tela; 

● un bicchiere di plastica; 

● due bavaglini con elastico; 

● due portabavaglini di tela; 

● un asciugamano piccolo con la fettuccia per appenderlo; 

● un grembiule di qualsiasi colore (solo per il Plesso “Girasole”); 

● un paio di pantofole; 

● un paio di stivali (solo per il Plesso “Girasole”); 

● un cambio completo. 

2. Su ogni capo va scritto nome e cognome in modo indelebile.  

3. L’abbigliamento deve essere il più funzionale possibile per consentire la massima indipendenza del 

bambino.  

4. Il materiale di cancelleria occorrente viene richiesto dalle docenti nel corso dell’anno. 
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Art. 8 - Vigilanza sugli alunni 

1. Nella Scuola dell’infanzia le insegnanti sono tenute alla vigilanza dei bambini dal momento in cui gli 

stessi vengono loro consegnati fino alla chiusura della scuola e comunque fino alla consegna dei bambini 

agli esercenti la responsabilità genitoriale o a persona maggiorenne da essi delegata. 

2. In caso di impossibilità al ritiro dell’alunno da parte delle persone delegate, gli esercenti la responsabilità 

genitoriale comunicano preventivamente, per iscritto, agli insegnanti il nome della persona a cui hanno 

affidato tale incarico compilando il modello di delega giornaliera. 

 3. Dopo l’orario di chiusura non si può sostare né all’interno della Scuola, né negli spazi esterni di 

pertinenza della stessa (cortile, giardino…). 

4. Durante le assemblee e i colloqui non è consentita la presenza di minori, data la mancanza di personale 

per la loro sorveglianza e per evitare che gli stessi disturbino le attività in corso. 

5. Il collaboratore scolastico di turno, se richiesto dagli insegnanti, aiuta i bambini durante l’uso dei servizi 

igienici. 

6. Se il docente in servizio si allontana dalla sezione per necessità, lascia la vigilanza al collaboratore 

scolastico presente. 
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TITOLO II - SCUOLA PRIMARIA 

Art. 9 - Iscrizioni 

1. Nel periodo stabilito con ordinanza ministeriale (solitamente nei mesi di gennaio/febbraio di ogni anno) 

possono iscriversi alla Scuola primaria i bambini che compiono i 6 anni entro il 31 dicembre dell’anno 

dell’iscrizione. 

2. Possono iscriversi anche i bambini nati entro il 30 aprile dell’anno successivo. 

 

Art. 10 - Accoglimento delle domande 

1. Se il numero delle iscrizioni supera le effettive possibilità di accoglimento della Scuola le stesse saranno 

accolte secondo i criteri di precedenza di cui alle fasce seguenti: 

a) alunni in situazione di disabilità o con genitore o fratello/sorella convivente in situazione di disabilità; 

b) alunni residenti nei Comuni della Valle del Bitto; 

c) alunni residenti nel Comune di Morbegno; 

d) alunni domiciliati nel Comune di Morbegno, 

e) alunni non residenti nel Comune di Morbegno. 

2. A parità di fascia di cui al comma 1 hanno precedenza gli alunni: 

a) che hanno sorelle o fratelli frequentanti l’Istituto; 

b) che hanno frequentato la Scuola dell’Infanzia nell’Istituto; 

c) appartenenti a famiglie in situazione di svantaggio che abbiano fornito documentazione adeguata; 

d) appartenenti a famiglie monogenitoriali; 

e) che hanno entrambi i genitori lavoratori; 

f) appartenenti a famiglie numerose. 

 

Art. 11 - Tempi scuola 

1. La scuola primaria offre i seguenti orari di funzionamento:     

a) Plesso “Giulio Spini” - Morbegno: 

● Tempo normale settimana lunga: 

✓ 27 ore classi prime e seconde: da lunedì a sabato dalle 8.00 alle 12.30; 

✓ 29 ore classi terze: da lunedì a sabato dalle 8.00 alle 12.30 e martedì dalle 14.30 alle 16.30; 

✓ 30 ore classi quarte e quinte: da lunedì a sabato dalle 8.00 alle 12.30; il venerdì pomeriggio con 

orario 14.00 - 17.00. 

● Tempo normale settimana corta (con mensa facoltativa): 

✓ 27 ore classi prime e seconde: da lunedì a venerdì dalle 8.00 alle 12.30 martedì e giovedì dalle 

14.00 alle 16.15; 

✓ 29 ore classi terze: da lunedì a venerdì dalle 8.00 alle 12.30 lunedì dalle 14.00 alle 16.30, martedì 

e giovedì dalle 14.00 alle 16.00; 
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✓ 30 ore classi quarte e quinte: da lunedì a venerdì dalle 8.00 alle 12.30; pomeriggi con orari 13.30 - 

16.30; 14.00 - 16.00; 14.00 - 16.30; e si svolgeranno nei giorni di lunedì, martedì e giovedì. 

L’abbinamento fra orario e giorno delle lezioni pomeridiane varierà da classe a classe e sarà 

comunicato a settembre. 

● Tempo pieno:   

✓ 40 ore per tutte le classi: lunedì, martedì, giovedì, venerdì dalle 8.00 alle 16.30; mercoledì dalle 

8.00 alle 14.00. 

b) Plesso di Rasura: 

● Tutte le classi: da lunedì a venerdì dalle 8.30 alle 16.00; mercoledì dalle 8.30 alle 12.30. 

 

Art. 12 - Attivazione e formazione delle classi nel Plesso “Giulio Spini” 

1. Le classi prime del Plesso “Giulio Spini”, in base al numero delle stesse assegnate dall’Ufficio Scolastico 

Provinciale, saranno attivate con i tempi scuola di cui all’articolo 11 seguendo il principio della 

minimizzazione degli spostamenti e a parità di spostamenti in base al tempo scuola più richiesto. 

2. Nelle classi uniche ogni alunno verrà iscritto, in ordine alfabetico, alla sua classe. 

3. Per i tempi scuola dove si formano due o più sezioni gli alunni verranno assegnati alle stesse in modo da 

formare classi equilibrate, sentite le indicazioni fornite dalle insegnanti di Scuola dell’infanzia, 

documentate nella scheda del bambino e con il contributo degli insegnanti delle classi prime. I gemelli 

saranno assegnati a sezioni diverse, salvo casi particolari segnalati dai genitori. 

 

Art. 13 - Corredo scolastico 

1. Per la frequenza occorrono: 

● Una cartella o zaino che abbia un peso “sopportabile” dal fisico del bambino. 

● Astuccio completo di matita, penne, gomma, temperino, righello, colori e pennarelli. 

● Un grembiule di qualsiasi colore. 

● Diario (si consiglia quello d’Istituto). 

● Quaderni ed altro materiale saranno richiesti direttamente dagli insegnanti i primi giorni di scuola. 
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TITOLO III - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Art. 14 - Iscrizioni 

1. Nel periodo stabilito con ordinanza ministeriale (solitamente nei mesi di gennaio/febbraio di ogni anno) 

possono iscriversi alla Scuola secondaria di primo grado gli alunni che frequentano la classe quinta in 

qualunque Istituto della Repubblica Italiana. 

 

Art. 15 - Accoglimento delle domande 

1. Se il numero delle iscrizioni supera le effettive possibilità di accoglimento della Scuola le stesse saranno 

accolte secondo i criteri di precedenza di cui alle fasce seguenti: 

a) alunni in situazione di disabilità o con genitore o fratello/sorella convivente in situazione di disabilità; 

b) alunni che hanno frequentato la Scuola Primaria nell’Istituto; 

c) alunni residenti nel Comune di Morbegno; 

d) alunni domiciliati nel Comune di Morbegno; 

e) alunni non residenti nel Comune di Morbegno. 

2. A parità di fascia di cui al comma 1 hanno precedenza gli alunni: 

a) appartenenti a famiglie in situazione di svantaggio che abbiano fornito documentazione adeguata; 

b) appartenenti a famiglie monogenitoriali; 

c) che hanno entrambi i genitori lavoratori; 

d) che hanno sorelle o fratelli frequentanti l’Istituto; 

e) appartenenti a famiglie numerose. 

3. I suddetti criteri saranno utilizzati altresì per l’individuazione di eventuali alunni “soprannumerari” per 

quanto riguarda l’accoglimento dell’opzione relativa al tempo scuola prescelto. 

 

Art. 16 - Indirizzi e tempi scuola 

1. La scuola secondaria di primo grado offre i seguenti indirizzi e tempi scuola di funzionamento: 

a) Indirizzo ordinario: 

● Tempo scuola a settimana lunga: da lunedì a sabato dalle ore 7.50 alle ore 12.50; 

● Tempo scuola a settimana corta: da lunedì a venerdì dalle 7.50 alle 13.50. 

b) Indirizzo musicale: 

● Tempo scuola a settimana lunga: da lunedì a sabato dalle ore 7.50 alle ore 12.50 con rientri 

pomeridiani come da specifico Regolamento. 

2. Le ore di lezione sono intervallate come segue: 

● 7.50 - 8.50: prima ora; 

● 8.50 - 9.45: seconda ora; 

● 9.45 - 9.55: intervallo; 

● 9.55 - 10.50: terza ora; 
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● 10.50 - 11.45: quarta ora; 

● 11.45 - 11.55: intervallo; 

● 11.55 - 12.50; quinta ora; 

● 12.50 - 13.50 sesta ora. 

 

Art. 17 - Formazione delle classi 

1. Le classi in cui viene impartito l'insegnamento di strumento musicale sono formate previa apposita prova 

attitudinale predisposta dalla Scuola come da specifico Regolamento. 

2. Le altre classi prime, in base al numero delle stesse assegnate dall’Ufficio Scolastico Provinciale, saranno 

attivate con i tempi scuola di cui all’articolo 16 seguendo il principio della minimizzazione degli 

spostamenti e a parità di spostamenti in base al tempo scuola più richiesto. 

3. Nelle classi uniche ogni alunno verrà iscritto, in ordine alfabetico, alla sua classe. 

4. Per i tempi scuola dove si formano due o più sezioni gli alunni verranno assegnati alle stesse in modo da 

formare classi equilibrate, sentite le indicazioni fornite dalle insegnanti di Scuola primaria. I gemelli 

saranno assegnati a sezioni diverse, salvo casi particolari segnalati dai genitori. 

5. Nei limiti del possibile saranno soddisfatte le preferenze manifestate dalla famiglia sulla scelta di tempo 

scuola e seconda lingua comunitaria. 

 

Art. 18 - Corredo scolastico 

1. All’inizio dell’anno scolastico ciascun insegnante comunicherà agli alunni il corredo scolastico 

occorrente per le diverse discipline. 

 

 

 

 

 

 

Il presente Regolamento allegato a quello d'Istituto è stato approvato dal Collegio dei docenti in data 11 

settembre 2024 e dal Consiglio di Istituto in data 30 settembre 2024.  

 


